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Ce guide a pour but de décrire 'ensemble des fonctionnalités de la Plateforme d’Echanges des
Professionnels de Santé « PEPS ».
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PEPS - Guide utilisateur

Logiciels et matériels requis pour I'utilisation de PEPS

Matériel requis
- UnPC

- Une connexion Internet haut débit

Un lecteur de carte CPS bi fente ou mono fente (voir les annexes pour plus
d’informations)

Une carte de la famille CPS (Carte de Professionnel de Santé) pour I'authentification :
CPS, CPF, CDE, CPE, CPA. Carte a demander auprés du GIP CPS (http:/www.qgip-
cps.fr) téléphone N° Indigo : 0 825 85 2000

Logiciel requis
- Microsoft Windows
- Microsoft Internet Explorer 6.0 (Niveau de cryptage 128 bits)

Java Virtual Machine (téléchargeable sur http:/java.com)

- Kit GIP CPS 4.45 minimum (fournit avec le lecteur de carte CPS)
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PEPS - Guide utilisateur

Acceés a la plateforme PEPS

L’accés a la plateforme PEPS se fait via 'adresse https:/grenoble.peps-sante.org
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PEPS - Guide utilisateur

Inscription a PEPS
La demande d'inscription peut se faire de 3 maniéres :

- via le formulaire d’inscription en ligne a I'adresse https://grenoble.peps-sante.org

- via un email a 'adresse Email peps@chu-grenoble.fr

- via un courrier a I'adresse : CHU de GRENOBLE — DSIO, Equipe réseaux de santé, BP217,
38043 GRENOBLE Cedex 9

Utilisation du formulaire d’inscription en ligne

= Se connecter a l'adresse Internet https:/grenoble.peps-sante.org et sélectionner le lien
d’inscription.

Demande d'inscription

PEPS 7 Je suis déja inscritie) pour une autre UO/Etablissernent avec I'identiﬂant:l

Yersion 3.0.0 xI M j *Brénom: |David Mo IGlMBERT

"E-Mail: Idgimbeﬁ@chu-grenoble.fr

“Réseau: |[RENAU - RESURCOR x| (EEEEID) REMAU - RESURCOR
Centre Hospitalier de la Région d'Annecy

1 rue des Trésums
74000 ANMECY

*Etab. cabingt/ labo - [CRINDSIO [1f] “Téiennane: 0476767575
Adresse: |EIF' 217 Fax |
| ville: [8043 GRENOBLE ®«>
Comrmentaire: Newbre du réseau RESURCOR, je souhaite d
accéder &4 la plateforme PEPS.
Cordialement
(Champs obligatoires
[ €
-
Ervoyer N

< Remplir le formulaire d’inscription en complétant au minimum les informations
obligatoires (représentées par un astérisque rouge®) : Civilité, Nom, Prénom, Email, et Réseau
auquel vous souhaitez vous inscrire, I'établissement/cabinet/laboratoire d’exercice ainsi qu’un
numéro de téléphone ou vous joindre. Les autres informations sont facultatives.

= Pour avoir des détails supplémentaires sur le réseau auquel vous souhaitez vous abonner,

cliquer sur le bouton « ».

Juin 2004 © V3.0 CHUG-CRIH des Alpes.-.page 7



PEPS - Guide utilisateur

A Recherche dune commune - Dialogue de page Web

Recherche d'une commune

= Pour la sélection de la ville, utiliser le bouton « “ »

vieuilloz s3iirvos crires de racharche:

puis saisir soit le code postal, soit le nom de la B
commune, puis cliquer sur le bouton « Rechercher ». o

L'utilisateur doit ensuite sélectionner la ville dans la
liste proposée en utilisant la main.

[ eP [Commune
78008 PARIS 01

FE03E PARLS OL

| 7S04 FARLS 0L

IE00L PARLS 0L

15081 FAALS 02

| sz panis 0z

TE1E5 PARIS 03

| 7s003 paRts 03

AR RIE IR

2345 b W

itpigrencile, peps-ants crojwebibimjChocssCty b | ) ntemat

- Dans le cas ou l'utilisateur posséde une carte de la
famille CPS, fournir le numéro d’identification du porteur. Cette information doit étre
précisée dans la zone commentaire.

Profession du porteur

\\ o
Sigle de la structure (opbionnel) -~ il .
Indicatinm da romalaramant fantinnaall & ™
Indication de remplacement (optionnel)
“‘“—ni o ibnl ades mmum (T Per -y
nupnal Uy part. ¥ AN LN R LR
iy L1 i) de lamettaur
prn ) ol -~ (GIP*CPSY
« N° identification du porteur =L a0 !
e . . r - P e T =" a Bl =W ara'n g R ie
* ifom du porteur ~_ | 4ATSI0123 B ol UOU
= N® de lacane - {I Dr DUPONT Gérard |~ Date d'e xpiration
= identfication de ia siruciure (optionnel) | ¥ 123456830 _ L. __"_i”'
F7&0123457 Expire fin 1172002
AN _ S
- e
Tmn dn mnebn *
Type de carle

La validation de I'inscription se fait en cliquant sur le bouton « “HELUEEED 5

L’équipe Réseaux de santé du CHUG pourra traiter la demande d'inscription a PEPS dans le
plus bref délai.
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Aide Interactive

PEPS - Guide utilisateur

Une aide interactive (compagnon) est disponible a tout moment sur 'ensemble des pages de

la plateforme PEPS.

L’activation du compagnon se fait par un simple clic sur 'onglet en bas a droite de chaque

page.

Demande d'inscription

PE.PS [ Je suis déja inscritted pour une autre UOiétablissement avec I‘idemiﬂam:l

¥ersion 3.0.0
erson ’IM | "Prénom IDawd “Mom: IG\MBERT
“E-Mail: Idgimbeﬂ@chu-grenob\e.fr
"Réseau; [RENAU - RESURCOR +| @EEE]I) RENAU - RESURCOR
Centrs Hospitalier de |3 Région dAnnecy
1 rue des Trésums
74000 AMMECY
“Etab  cabineti labo. [CRIF/DSIO [f] “Tetephore: 0476767575
Adresse: IEIF' 217 Fax I
| ville 38043 GRENCELE tx
Commentaire Menbre du réseau RESURCOR, je souhaite ﬂ
acceder & la plateforme FPEPS.
Cordialewent
H
(Charmps obligatoires) \ 4
Demande d'inscription
PEPS I™ Je suis déja inserit(e) pour une autre Udrétablissement avec I'identiﬂant:l
Yersion 3.0.0

. = "Prénom: |David "Nom: [GIMEERT

"E-Mail: |dgimhert@chu-gren0h|e.fr

“Réseau [REMAU - RESURCOR »| ?y-“ T

1 ™
7 I
Vous pouvez maintenant:
=annuler et revenir & la page d'accueil séourité
= : =Envoyer wotre demande
Etab.f cabinet labo.; ICWH*{DS'O |:|
Adresse: . s
IBP a7 Cet écran permet de s'incrire & la plateformeﬂ
I PEPS, pour cela merci de remplir I'ensembhble
des informations concernant :
Commentaire: B - votre identifiant
Hembre du réseau RES| | o acoq) auguel vous voulez vous inscrire
acgeder & la platefol | ganissement ou le cabinet auquel vous
Cordialement appartenez
(Charnps obligatolres) Puis valider la demande en utilisant le boutton
| "Envoyer”.
| » En cas de guestion wous pouvez contacterﬂ
== Mrauidl 2IMOCOT mar C ksl A Dadeasmme mnioseske
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PEPS - Guide utilisateur

Le compagnon se compose de 2 zones : | __| | M@ Dptions

= Une zone d’action avec lintitulé = —
« Vous pouvez maintenant »

Vous pouvez maintenant:

=Revenit 3 l'accueil
——————p  =iréer une fiche

> L’autre zone décrit les =Masquet les titres des fiches dans le tableau

fonctionnalités de I’écran ou | ME3
I'utilisateur se trouve.

Cet écran présente |a liste des fiches que vous = |
avez créé pour le réseau sur leguel vous etes
connecté.

vous pouvez affiner votre recherche en utilisant
les filtres disponibles en haut de la liste (Mom
du patient .3, pour cela selectionner une valeur
dans une des listes déroulantes, puis cliguer
- sur |e houtton "Filtrer ..". j

L’'onglet « Options » permet I'activation ou la désactivation de l'aide interactive lors du
chargement des pages.

a Configuration du compagnon -- Dialogue de page Weh ﬂﬂ

Configuration du compagnon

Comment doit se comporter vatre compagnon®?

" Mode actit L2 tompagnon s'affiche automatiguement a chague
chargement de page.

¥ Mode inactif- L2 tompagnon reste masgue a chague chargement de page.
Lorsguiun message vous est desting, un indicateur vous en
infarme en bas de I'gcran. Wous pouvez alors afficher e
compadnon en cliguant sur cet indicateur.

Annuler Entegistrer

|htt|:|s:,l',l'www.peps-sante.urgfweb,l’htm,fCu:unFigureCDr|ﬂ Internet
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PEPS - Guide utilisateur

Authentification pour accéder a PEPS

L’accés a PEPS peut se faire selon 2

type d’authentification : Authentification
=  L’authentification faible: par identifiant _
identifiant et mot de passe ' |dg|mbert
Mot de passe: [qannnnel walider

=» L’authentification forte : par le biais
d’une carte de la famille CPS

L’administrateur de PEPS habilite les utilisateurs a utiliser I'une ou l'autre des méthodes
d’accés.

L'utilisateur doit sur I'écran d’accueil de PEPS choisir le type de connexion.

Bienvenue sur la plateforme PEPS d'exploit

REPS

version 5.0.0 [ Pour vous connecter a PEPS ]

- connexion paridentifiant f mot de passe

- conhexion avec votre carte CPS

[ Pour vous inscrire ]
IIvous suffit de remplir le formulaire d'inscription ICL

[ En cas de problémes ou de questions ]
Wous pouvez conctacter 'quipe réseaux de santé du CHU de Grenoble par e-rmail 4 l'adresse suivante
peps@chu-grenoble. fr

Authentification faible par identifiant / mot de passe

=» Lorsque I'utilisateur choisi la connexion par identifiant / mot de passe, un écran lui demande
de saisir lidentifiant et le mode passe fournit par le «référant réseau » ou bien par
'administrateur de PEPS.

Aprés la saisie des informations, il suffit de cliquer sur le bouton « EZEDD .

= Attention, l'authentification faible n'est utilisée que pour les phases de test sur la
plateforme, le passage en exploitation est soumis a l'utilisation de la carte CPS, seul systéme
reconnu par la CNIL.
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PEPS - Guide utilisateur

Authentification forte par une carte de la famille CPS

Lors de la premiere connexion a PEPS une
fenétre d’avertissement de sécurité apparalit.

L'utilisateur doit cliquer sur « OQui» pour
permettre le téléchargement du module
d’authentification CPS « ILEX » sur le poste de
travail.

> A noter que cette fenétre ne s’ouvre qu’a la
premiére connexion ;

Avertissement de sécurité x|

Youlez-vous installer et exécuter
“AppletSignCPSManager” signé le 16/01/2004 18:22 et
distribué par :

ILEX

Authenticité de 'editeur vérifié par : VeriSign Class 3 Code
Signing 2001 C&,

Avertizzement : ILEX affirme que ce contenu est 2lr. Yous
he davriez installer/regarder ce contenu que =i vous faites
confiance & |LEX pour cette affirmatian.

SIGME &VEC LES PERMISSIONS
Permizsions complétes

I Toujours Faire confiance au contenu provenant de
ILE!

Pluz d'infoz

La fenétre suivante demande l'insertion de la carte CPS dans le lecteur de carte.

Authentification

PE.PS
¥ersion 3.0.0

PEPS - Authentification Sign&go Sante il

Authentification Sign&go Santé

Connexion avec carte CPS, veuillez patienter...

N -
¥ Uy \...-/

', B0 250 00001 7

E.
-~ "

3
expire fin - -

Insérez votre carte ‘

Sign& oo
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PEPS - Guide utilisateur

Aprés linsertion de la carte, I'utilisateur X
entre son code PIN a 4 chiffres regu avec
sa carte CPS par le GIP CPS. Bienvenue M GIMBERT DAVID

Un clic sur « OK » valide le code.

Aprés quelques secondes, l'utilisateur est
connecté a PEPS.

PERSON

&

Sign& ¢

(08

0

Composez votre code PIN ‘
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PEPS - Guide utilisateur

Choix du contexte utilisateur

Dans le cas ou un utilisateur PEPS est habilité sur plusieurs réseaux de santé, il devra choisir le
réseau sur lequel il souhaite travailler.

> A noter cette phase n’apparait pas pour un utilisateur habilité a un seul réseau.

@ M. David Gimbert

Choix du contexte

PEFPS Yeuillez selectionner le métier dans "@lément de structure sur lequel vous souhaitez ouvrir votre session:

Version 3.0.0 Administration

RESURCOR
Adrninistration <
seintigraphie

-» Le choix du contexte se fait par un simple clic sur le lien correspondant.
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Le menu principal

Le menu principal de PEPS se trouve sur la partie gauche de I'écran, il se compose de 3 items :

=» Un item « FICHES » : permettant de créer une fiche, de lister 'ensemble des fiches
de l'utilisateur, de lister les fiches d’'un patient donné, de lister les fiches partagées par
les autres utilisateurs du réseau avec I'utilisateur connecté.

= Un item « PATIENTS » : permettant d’ajouter un nouveau patient, de lister
'ensemble des patients de l'utilisateur.

> Un item « SESSION » : permettant de se déconnecter de la plateforme PEPS, de
changer de contexte.

© Drgynel @ Cancérologie Arc Alpin @ Comité Gynéco © UC-CANCEROLDGIE

Bienvenue sur la Plate-forme d'Echanges pour les Professionnels de Santé.

PEPRS

) La plateforme sécurisée PEPS sur laquelle vous &tes connectd va vous permettre ©
v ¥ersion 3.0.0

« d'échanger des informations médicales sur un patient avec vos confréres (utilisation des fiches
messageries)

» de créervotre propre dossier patient et de le partager (utilisation des fiches métiers)

» de discuter surun dossier patient avec wos collégues & travers 'outil de forum associé aux fiches

o dassocier a chague fiche des pigces jointes alectroniques fichiers M3 YWord, MS Excel, des images )

FPour toutes questions concernant tilisation de PEFS, utiliser 'aide interactive, disponible surtous les écrans,
symhbolisée par l'onglet en bas & droite.

L équipe de PEPS.
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Le menu « FICHES »
Le menu se compose de 4 sous items :

= Un item « Créer une fiche » : permettant de créer une
nouvelle fiche.

= Un item « Mes fiches » : permettant de lister les fiches
déja créées.

=» Un item « Fiche d’un patient » : permettant de lister les

fiches d’un patient précis.

PEPS - Guide utilisateur

Créer une fiche
Wes fiches
Fiches d'un patient
Fiches recues

Patients

= Un item « Fiches recues » : permettant de lister les fiches partagées pour

l'utilisateur connecté par d’autres utilisateurs du réseau.
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Ce menu permet la création d’une nouvelle fiche associée a un patient (le patient pourra
étre créé en méme temps que la fiche le cas échéant).

La composition de I'écran de création de la nouvelle fiche se compose de 2 parties :

Une zone de saisie des informations du patient auquel on attache la nouvelle
fiche (sélection d’un patient déja existant dans la base de données propre a l'utilisateur
ou bien création d’'un nouveau patient en méme temps que la création de la fiche)

Une zone permettant de choisir le type de fiche a créer et la saisie d’un titre
pour la nouvelle fiche (ce titre est obligatoire). Par défaut 'ensemble des utilisateurs
de la plateforme PEPS peuvent créer une fiche « Messagerie », en fonction du contexte
sur lequel ils se sont connectés, ils auront accés a différents types de fiches
« métiers »)

Quel patient la fiche concerne-t-elle?

v
E‘?ENDmIprénomIDDN: | > |ARTHUR Fred
Type de fiche: IFlche rressagerie j [ Fiche urgente
“Titre: |
“Contenu: |=]
{"Champs obiigatoires)
Créer la fiche

Choix du patient

Avant de créer la fiche, sélectionner le patient concerné par la fiche en question. 2 cas sont
possibles :

Le patient existe déja parmi la liste des patients propre a l'utilisateur : il faut le
retrouver.

Soit en parcourant la liste des patients disponibles en haut de I'écran.

Ou en utilisant la fonction de recherche par rapport au: nom, prénom, date de
naissance. Pour la recherche, I'utilisateur saisit, par exemple les 4 premiéres lettres

composants le nom du patient (dans notre exemple « bric »). Puis cliquer sur le bouton
-
« »,
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PEPS - Guide utilisateur

La liste des patients proposée se réduit alors a liste des patients dont le nom ou prénom se
composent de « bric ».

@ MomdprénamiDDN ; |hri|: * | BRICOT JUDAS

Pour afficher le détail concernant le patient sélectionné dans cette liste I'utilisateur, cliquer

sur le bouton « »,

@ NomiprénamiDDN : [pric * |BRICOT JUDAS

JUDAS BRICOT ,Homme MNé&(2) |2 03/08/1994  FRANCE

Adresse: 12, rue des Preuves
38000 GRENOBLE
Tél: 04 76 0102 03

- Le patient n’existe pas il faut donc le créer.

__Utiliser le bouton « » et saisir les informations obligatoires pour le patient : son
nom, prénom, date de naissance, sexe, pays de naissance et sa commune de naissance dans
le cas ou le pays est la France.

© M. David GIMBERT @ Réseaux Isére © ANGIOLOGIE

Quel patient lafiche concerne-t-elle?

PEPS
Yersion 3.0.0

Informations obligatoires:

“Marn: |FONTAINE “Prenom:lCIaire
Créer une fiche -
Mes fiches “Date de Maissance: I23f1 141972 "Geme: © Hormme ® Fermme O Indefini

*Lieu de naissance: | FRANCE | |36000 GREMOBLE t

Davantage d'information. ..

“Type de fiche: |Indentité.-’8ynthése j [ Fiche urgente
“Titre: IDa\-’id GIMBERT - 14 Mai 2004
(" Charnps obligatoires)
(¢
h.
Créer |a fiche

Les informations facultatives concernant le patient peuvent étre saisies en utilisant le lien
« Davantage d’information ... ».

Juin 2004 © V3.0 CHUG-CRIH des Alpes.-.page 18



L’utilisateur peut saisir : I'adresse du patient, son nom d’épouse, sa commune de résidence, sa

civilité et son téléphone.

Quel patient la fiche concerne-t-elle?

Informations obligatoires:

®

“Mom: [ *Prenom: |
"Date de Maissance; I "Sexe:
“Lieu de naissance: IFRANCE =] I(ville)
Informations facultatives:

Adresse:l Mom d'épuuse:l
vile: | s .1

Civilite: I(aucun) "I Teléphone: |

La saisie de la « date de naissance » se fait selon le
format JJ/MM/AAAA (JJ=Jour, MM=Mois et AAAA=Année),

toutefois I'utilisateur peut cliquer sur le bouton pour
ouvrir un calendrier et sélectionner la date.

Pour le choix de la commune cf. chapitre inscription.

Choix du type de fiche et saisie du titre de la fiche

 Homme © Femme ¢ Indefini

T Calienrieer — Dialogue die pagi W x|
Mal 1965
s s
Lu ™ i Jirs Wen i Wi
ey 4 5
57 8 9 oo [T
12 14 L5 16 17 |18 18
2 2 22 23 24 [251 26
FOR- R B B T 1
Faerm

Le choix du type de fiche « métier » se fait grace a la liste déroulante disponible en dessous de
la zone « patient ». La liste des types de fiches dépend du contexte de connexion de I'utilisateur

et notamment du métier associé a ce contexte.

Tous les utilisateurs ont au minimum la « Fiche Messagerie » pour des échanges de type

EMAIL sécurisé.

[ Fiche urgente

“Type de fiche; |Fi|:he messagerie j
o R e —
' Demande de scintigraphie en TEP
"Contenu; Suivi pour évaluation

I

=

Lors de la création d’'une nouvelle fiche, il faut obligatoirement saisir un titre de fiche. Cette
information permettra a l'utilisateur de faire la distinction entre 2 fiches d’'un méme type pour un

méme patient au niveau de la liste de ses fiches.
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Saisie du contenu d’une fiche de type « Messagerie »

Dans le cadre de la création d’'une fiche messagerie, saisir le message dans la « zone
contenu » se trouvant sur le méme écran.

“Type de fiche: IFiChe messagerie j [ Fiche urgente
“Titre: I\fotre titre pour la fiche Messagerie

‘Contenu: WVotre Message ... ;I
("Champs obngato.l'res)l

La validation de la fiche se fait par I'appuie sur le bouton« m »,

2 actions sont réalisées :
=» La création du patient (uniguement dans le cas ou le patient n’existe pas).
> La création de la fiche « Messagerie ».

Aprés cette étape de création, I'écran passe en mode édition reprenant les éléments saisis.

\fotre titre pour la fiche Messagerie
ARTHUR Fred (né(e) le 05/11/2003) -
Faz de pidee jointe

Contenu:
Wotre HMessage ... ;I

[~

pu
| Retour L Enegistrer L partager L ciore L Forum L P Jaintes L mprimer @

Fiche urgente [
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Saisie du contenu d’une fiche de type « Métier »

Aprés avoir choisi le type de fiche « Métier » et avoir saisi un titre, cliquer sur le bouton

Créer |a fiche

»,

2 actions sont réalisées :
=» La création du patient (uniguement dans le cas ou le patient n’existe pas).
=» La bascule en mode édition sur la fiche « Métier » sélectionnée.

Aprés la saisie des informations et l'appuie sur le bouton, cliquer sur le bouton
Enreaistrer

». Cette étape permet d’enregistrer la fiche créée.

Demande

JERWOL (né(e) le 23/03/1930) - Demande de scirtigraphie en TEP
Fas de piéce jointe

L GEED & & D © & ©

Demande de scintigraphie au fluorodésoxyglucose marqué au o
fluor 18 en Tomographie d'Emission de Positons (TEP)
DEMAMDE
Date : I Demandeur : I
Son email : I zon etablizzement © |.. ;l
IDENTIFICATION DU PATIENT
Mo : IWDL Prénam : IJER Sexe: ®m OF
Date de naissance : I29m3;1ggn M Dossier I Paids |
Adresse ! | ;I
—
Retour Enregistrer P. Jointes |.,f

Fiche urgente [
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La barre de boutons en mode « édition »

La barre de bouton en « mode édition » est présente en bas des fiches et permet les actions
suivantes :

- Le retour a la page d’accueil de PEPS : bouton « “i2Eliy ,,

> L’enregistrement de la nouvelle fiche ou bien des modifications apportées sur une

fiche déja existante (modification de la fiche) : bouton «

- Le partage de la fiche avec d’autres utilisateurs de la plateforme : bouton

=> La cléture d’une fiche pour la verrouiller définitivement : bouton « »

=> La transmission de la fiche vers un autre Systeme d’Information que PEPS : bouton

= L’accés au forum de discussion associé a la fiche pour un partage d’informations
entre les différents utilisateurs ayant un acces a la fiche en mode « édition » : bouton

« R .

= La gestion des pieces jointes associées a la fiche en question: bouton

- L’impression de la fiche avec le visuel « édition » : bouton « »

A noter : 'accés a toutes les fonctionnalités de la barre de boutons dépend des droits attribués
a l'utilisateur par 'administrateur de la plateforme PEPS (certaines fonctionnalités, comme la
transmission d’une fiche vers un autre systeme d’'informations, ne sont pas toujours actives).

Clare I Transmettre X Forum T P. Jointes

Fiche urgente I | Fiche partagée par 2 correspondantis)

> La barre de bouton contient aussi

la pOSSIbI|Ité de passer une fiche -‘§Partaged'unefiche——DiaIuguedepageWeb ﬂ
dans un état « Urgent », pour cela il Partage de la fiche
suffit de cocher la case « Fiche L'auteur de la fiche est:
urgente » et dappuyer sur le = ddemo
S Lafiche est partagée avec les utilisateurs suivants:
bouton « Enregistrer ». « Florent Chabert (lecture seule)
L’activation de [l'urgence entraine
'envoi des emails de notification en
mode « Urgent ».
A tout moment, il est possible de
connaitre l'auteur de la fiche et les
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différents utilisateurs et/ou unités organisationnelles en partage sur la fiche. Pour cela, cliquer
sur le lien « Fiche partagée par ... ».

La barre de boutons en mode « consultation »

La barre de bouton en mode consultation est présente en bas des fiches et permet les actions
suivantes :

< Le retour a la page d’accueil de PEPS : bouton « izl »,

> Le passage en mode « édition » pour modifier a fiche : bouton « CHEEIEED ,,

- L’historique des acceés a la fiche par les différents utilisateurs : bouton

=» L'impression de la fiche avec le visuel « consultation » : bouton « »

Modifier X Histarigue X' P. Jointes

/M, Fiche urgente | Fiche partagée par 2 correspondant(s’
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Gestion des pieces jointes

P. Jointes

La gestion des pieces jointes se fait sur un clic du bouton «
« édition » ou « consultation ».

» aussi bien en mode

: @& pigces jointes

Courrier DMU envoyé par Urgences -
LINE DUPCQMD (néfed le 01/01/1990)
0 1 piéce(s) jointe(s) et 0 documents supprimés

Ef

doppler
03082004
Cocteur d demo

A

Mouveau Masguer les docurments sLpprimes

4 types d’actions sont disponibles :

> La visualisation/téléchargement de la piéce jointe en cliquant sur I'icone de la piéce jointe en
question.

=» Le retour en mode « édition » ou « consultation » de la fiche : bouton « »

- L'ajout d'une nouvelle piéce jointe : bouton « CEEEEEERTD ,,

= Laffichage des pieces jointes supprimées ou bien leur masquage : bouton

Masguer les docurnents sUpprirnes

» OU «
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Ajout d’une nouvelle piéce jointe

Pour ajouter une nouvelle piece jointe il faut saisir : un titre et le chemin d’acces au fichier sur

le poste local, puis cliquer sur le bouton « ~—) »

/3 Ajout d'une piéce jointe -- Dialogue de page Web 2 x|

Veuillez choisir la piéce jointe:

Titre: |Mon titre
Fichier: |C:\Documents and Setting  Parcourir... |
] )

http:fexp k26 PEPSYSFINAL fhtm /addAttachment.h (-4 Intranet local

Une fois la piéce jointe enregistrée sur la plateforme PEPS, elle apparait au niveau de la page
de « gestion de piéces jointes ».

A noter : taille des pieces jointes ne doit pas dépasser 1000 K octets.

Consultation d’une piéce jointe

En fonction du type de piéce jointe la visualisation pourra se faire directement a travers la
fenétre du navigateur IE ou bien pourra étre télécharger sur le poste local pour une consultation

ultérieure.

a PEPSPopup - Microsoft Internet Explorer fourni par CHUG _lo 5'
(@ [ |

Titre: doppler Date: 03/05/2004 16:25:00
Type: Images GIF Auteur: Docteur d demo

[ AMR - Cla CIv
1 CHU GRENOELE CARDIO PEDIATRIE
.69] ' 7V3c
~ B.0MHZ Qamm
Cardia Ped 7v3c
Generole

Ti/-1/ 2700
1/2

GanDC= 38

12:29:37 pm

Stock. on cours)
_ Pois pummde R
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En mode « édition » de la fiche, l'utilisateur peut supprimer la piéce jointe de maniéere
« logique » (dans le sens ou la piece jointe n’est pas réellement supprimée de la plateforme

PEPS) en utilisant le bouton « C=EEEINERY

Le bouton « » permet de fermer la fenétre de visualisation de la piéce jointe.
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L’accés a la fonctionnalité de partage d’une fiche se fait grace a la barre de boutons en mode
« édition » d’'une fiche uniquement.

L’écran de partage se compose de 2 colonnes :

- La colonne de gauche indique la liste des destinataires avec lesquels l'utilisateur peut
partager la fiche (les destinataires peuvent étre des individus ou bien des unités
organisationnelles = réseau).

- La colonne de droite indique la liste des destinataires avec qui l'utilisateur a partagé sa
fiche.

Partager une fiche

U0 disponibles: U0 en partage:
¥ » Réseau Angiolagie Grenahle

s mp
Utilisateurs disponibles: ‘?: Ltilisateurs en partage:
[T 0. PICHOT
[ J.¥WER
[T ¢ BEINTURIER
e MAZLOUM

[ me prévenir par courriel lorsgu'un Utilisateur en partage modifie cette fiche

AnnLler Enregistrer

Pour partager une fiche :

Sélectionner le ou les utilisateurs/unités organisationnelles dans la colonne de
gauche en activant les cases a cocher.

Cliquer sur le bouton ﬂff* (bouton de partage en lecture / modification de la fiche)
pour faire passer le(s) destinataire(s) ou I'ensemble des membres de 'UO (réseau)
dans la colonne de droite. Le partage peut également se faire en lecture seule sur la

fiche en utilisant le bouton & =

A noter : le droit de partage en lecture / modification ou lecture seule 'emporte au niveau des
« utilisateurs » face aux « UOs »
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Pour notifier, la modification d’une
fiche a son auteur, il faut cocher la
case « Me prévenir par courriel
lorsqu’un utilisateur en partage
modifie cette fiche »

Pour valider le partage de la fiche,
cliquer sur le

Enreqistrer

bouton «

Un email de notification préviendra

\

PEPS - Guide utilisateur

Partager une fiche
U0 disponi U0 en partage:

[ g Réseau Angiologie Grenoble

s
- — = —

Utilisateurs disp Utilisateurs en partage:
" 0. PICHOT ’Ejnhuter Iau partage pour modificati0n|
[~ JYWER
" ¢ SEINTURIER
I . AZLOLUIM

[ Me prévenir par courriel larsqu'un utilisateur en partage madifie cete fiche

Annuler Enregistrer

les membres du réseau qu’il y a une nouvelle fiche en partage au niveau de PEPS.
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Clore une fiche

Pour clore une fiche Ccliquer sur le bouton « ». La fiche passe alors dans un état
« close » c'est-a-dire qu’elle devient accessible uniquement en lecture seule.

A noter : cette opération n’est réversible que par 'administrateur de la plateforme PEPS.

M |patient Type de fiche Date Etat kg
= GIMBERT David Fiche rmessagerie 24/05/2004| Créée
= & CHAMBERY MICHEL Fiche rmessagerie 06/05/2004| Close
| 4 M |DUPCOND LINE Fiche messageris 03/05/2004| Créée
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Transmettre une fiche vers un autre Systéeme d’Informations

Cette fonctionnalité n’est accessible que par les utilisateurs habilités par I'administrateur de
PEPS et apres un paramétrage poussé de la plateforme.

L’envoi d’'une fiche vers un autre Sl peut se faire selon 2 modes :

> En copie, c'est-a-dire que I'on envoie la copie de la fiche se trouvant sur PEPS au
moment du transfert. Le Sl destinataire recevra une copie des informations pour en
faire usage sans aucune connexion avec PEPS.

= Pour modification, c'est-a-dire que la fiche sur la plateforme PEPS passera dans
un état « transmise » (avec un accés uniquement en consultation) jusqu’a ce que le SI
lui renvoie la fiche en question.

M |Patient Type de fiche Date Etat Lg*
= ? GIMBERT David Fiche messagerie 24/05/2004| Creée
= éb CHAMBERY MICHEL Fiche messagerie 06/05/2004| Close
= & DUPCOMND LINE Fiche ressagerie 03/05/2004 | Transmise

Pour transmettre la fiche, cliquer sur le bouton « “HLEENERIERD ,, pyis sélectionner le Sl
vers lequel envoyer les informations de la fiche et choisir le mode d’envoi.

Transmission d'une fiche

Transmettre au systéme IEntité numéro 1 "l

™ En copie

" Pour modification

(¢

Annuler Transmettre

Pour valider le transfert cliquer sur le bouton «
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Le forum associé a chacune des fiches

Un forum de discussion est associé a chaque fiche créée sur PEPS. Ce forum permet aux
différents utilisateurs ayant les droits d’accés en « édition » sur la fiche, de dialoguer de
maniére asynchrone (auteur de la fiche et destinataires en lecture / modification sur la fiche).

Pour accéder au forum cliquer sur le bouton « »

2} Forum -- Dialogue de page Web |

Fiche de type Fiche messagerie pour la patient LINE DUPOND

24/05/2004 15:33 demod : Message & propos des informations de la fiche

Composer yotre message:

Ferrner Ertvoyer ]

La fenétre du forum se compose de 2 parties :

= Une zone contenant 'ensemble de la discussion entre les différents utilisateurs
ayant acces a la fiche.

= Une zone permettant de composer un message puis de le valider en cliquant sur le

bouton « ELENEEY »

A noter : il n’y a pas de notification d’'un nouveau message au niveau du formulaire, c’est a
l'utilisateur d’accéder au forum pour vérifier la présence d’un nouveau message au niveau du
forum.

Le bouton « » permet de fermer la fenétre du forum.
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L’accés a I'historique des modifications des champs sur une fiche se fait en appuyant sur le

Histarique

bouton «

Historique d'une fiche

» en mode consultation de la fiche.

Changements de Ia fiche test de Fred ARTHUR (né(e) le 05/1172003)

Retour

-» L’écran se compose des colonnes suivantes (de gauche a droite) :

Auteur Date Champ modifié Valeur aprés
& |Dr Médecine NUCLEAIRE|23/04/2004 |BILAN_EXTENSION ]
& |Dr Médecine NUCLEAIRE|23/04/2004 | REPOMNSE_TRAITEMENT 1
#|Dr Médecine NUCLEAIRE|Z3/04/2004 RADIOTHERAPIE Mon
Z|Dr Médecine MUCLEAIRE|23/04/2004 | CHIMIO MNan
#|Dr Médecine NUCLEAIRE|Z3/04/2004 | ATT_CHIMIO 1
#F|Dr Médecine NUCLEAIRE|23/04/2004 | BILAN_EXTENSION 1
& |Dr Médecine NUCLEAIRE|23/04/2004 |WILLE_PATIENT
F|Dr Médecine NUCLEAIRE|Z23/04/2004 |\ DATE_DEMANDE 06,/04,/2004
& |Dr Médecine MUCLEAIRE|Z23/04/2004 ETABLISSEMENT_DEMANDEUR | CHU Grenoble
& |Dr Médecine NUCLEAIRE|23/04/2004 | NOM_DEMANDELUR dernandeur
M4 4 12343 F MM |«

- Une colonne permettant de consulter la fiche a l'instant du changement d’'une valeur

d’un champ

- Une colonne contenant le nom de I'utilisateur ayant fait la modification du champ

- Une colonne contenant la date de la modification

- Une colonne contenant le nom du champ modifié

- Une colonne contenant la nouvelle valeur du champ
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A noter : en mode « consultation » sur la fiche, l'utilisateur peut consulter I'historique des
modifications sur un champ en cliquant dessus (champ de couleur jaune pale).

test

ARTHUR Fred (néfe) la 05/11/2003) - Demande de scintigraphia en TEF
Fas de pigce jointe

IDENTIFICATION DE L'EXAMEN [ ]

But de I'examen

N de comite: diagnostic de malignité

Histologie / organe exploré bilar d extension

broncho-pulmonaire evaluation de la maladie rézidelle

OooOooao

Si autre, préciser recherche de récidive

@]

évaluation de la réponze au tratement

- 1adiothérapie : Man

du au

- derniére cure de chimiothérapie :  MNon

du aul

O autre: préciser

Maodifier I Historigue I P. Jointes

L’affichage de I'historique du champ se fait dans une nouvelle fenétre.

A Historique d'un champ -- Dialogue de page Web 2l

Historique d'un champ

Les modifications du champ "RADIOTHERARIE" sont les suivantes:

Date Utilisateur Valeur
23/04/2004 Dr MUCLEAIRE Médecine Mon
23/04/z004 Dr MUCLEAIRE Médecine

Fermer N

http: jfexpzkzaPEPSYSFINAL fhkm) ShowFicheFieldHisto, b q Inkranet local
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Le menu « Mes fiches »

Ce menu permet de visualiser 'ensemble des fiches créées par I'utilisateur dans le contexte

ou il est connecté (métier d’appartenance des fiches « métiers »).

Mes fiches
Patient: | (tous) ¥ | Urpence: | {tous) ~
ftoutes) | £ AN ie f Demande d intigr... F Suivi pour &

M |Patient Type de fiche Date Etat Lg®
= ? ARTHUR Fred Fiche messagerie 24,/05/2004| Créée
Titre:votre titre pour la fiche Messagene
= ‘? ARTHUR Fred  |Demande de scintigraphie en TER |23m4f2004| Créée ‘
Titre:test
= ? ‘F\RTHUR Fred  |Suivi pour évaluation |24f02f2004| Crége ‘
Titre: Suivi

Créer une fiche Masquer les titres

L’écran se compose de 3 zones :

=» Une zone de filtre comprenant :

- Un filire « patient » (en fonction du nom et du prénom), affichage uniquement des

patients de [I'utilisateur connecté. La validation se fait

bouton « »,

- Unfiltre « degré d’urgence » de la fiche
- Des onglets pour faire un tri par « type de fiches ».

- Une zone liste des fiches comprenant des colonnes (de gauche a droite) :

N

a laide du

- Une colonne pour un acces a la fiche en « consultation », un clic permet d’ouvrir la fiche

en consultation.

pas transmise, ni close), un clic permet d’ouvrir la fiche en « édition ».

Une colonne « degré d’urgence »

Une colonne « nom et prénom du patient »
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- Une colonne «type de fiche » (pour le métier du contexte sur lequel est connecté
I'utilisateur)

- Une colonne « date de derniére modification de la fiche »

- Une colonne « état de la fiche », > 3 états sont possibles : créée, transmise (a un autre
si), close

- Une colonne permettant de savoir si un des destinataires de la fiche (en mode
« consultation / modification ») a modifié le contenu de la fiche.

- Un zone contenant le titre donné a la fiche
A noter :

- Dans le cas ou le nombre de type fiche est important les onglets disparaissent au profit
d’une liste déroulante (comme pour le choix du patient et du degré d’urgence).

- Un tri est possible sur 'ensemble des colonnes pas un simple clic sur le « libellé » de la

colonne.
Mes fiches
Patient: [ DUPOND LINE =] urgence: [tous) 7]
(toutes)
M |Patient Type de fiche Date Etat | Eg¥
CUPCOMD LIME Fiche riessagerie 03/05/2004 | Cedd
= f? & g |Trier sur [Ekak dela F
= ,? My |ouPonD LINE Fiche messagerie 03/05/2004| Créée
= ﬂ_\, DUPOMND LIMNE Fiche rmessaqgerie 03/05/2004 | Transmise
| €
.
Letour Créer une fiche Afficher les titres )

= Une zone de boutons d’action comprenant :

- un bouton « » pour revenir a la page d’accueil de PEPS

- Un bouton « "CEESEERENEERD 5, pour créer une nouvelle fiche (cf. Menu créer une
fiche)
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- Un bouton « CEMEERERETD , /  QEEEIERERIETY » pour masquer ou afficher
les titres des fiches (5 fiches sont affichées en mode « affichage des titres », 10 fiches
en mode « titres masqués »).

Le menu « Fiches d’un patient »
La présentation est identique au menu « Mes fiches » sauf au niveau des filtres.

La liste fiche contient 'ensemble des fiches de l'utilisateur ainsi que celles recues via la
fonctionnalité de partage de la plateforme PEPS.

La zone de filtre comprend alors :

- Un filtre « par patient» (en fonction du nom et du prénom) obligatoire, Ici tous les
patients apparaissent : les patients propres a l'utilisateur et les patients des fiches
recues au travers du partage par un autre utilisateur de peps (auteur de la fiche)

- Unfiltre « degré d’urgence » de la fiche

- Des onglets pour faire un tri par « type de fiches ».

Fiches d'un patient

Patient | Anissava Anissava x| Urgence: I(tDUSJ "I
(toutes)

M |Type de fiche Date Etat
= ? Fiche messagerie 09/04/2004| Créée
Titre: SAGE-FEMME-Identification
= £| |Fiche messagerie |2?!’DZ:’2DD4| Créée
Titre: SAGE-FEMME-Caonsultation surveillance grossesse
(I £| Fiche messagerie |2?;’D2KZDD4| Crége

Titre: SAGE-FEMME-Cansultation surveillance grossesse
= £| Fiche messagerie |24¢"DZ!2DD4| Créée

Titre:DMIM-Anamnése
E’|£| |Fiche messagerie |24!’DZ:’2DD4| Créée

Titre: SAGE-FEMME-Antécédents généraux
M4 4 1224 b MW |"<

Masguer les titres ~

A noter :

- La colonne de « notification de modification » du contenu de la fiche par un destinataire
disparait.

- le bouton « créer une fiche » disparait aussi
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Le menu « Fiches recues »
La présentation est identique au menu « Mes fiches ».

La liste des fiches contient uniquement celles qui ont été partagées par un autre utilisateur
de la plateforme PEPS et dont vous étes un des destinataires.

La zone de filtre comprend alors :

- Un filtre «par patient » (en fonction du nom et du prénom), les patients sont
uniquement les patients correspondants aux fiches partagées

- Unfiltre « degré d’urgence » de la fiche
- Des onglets pour faire un tri par » type de fiches ».

- Un filtre « déja lue» pour permettre a I'utilisateur de connaitre les fiches qu’il n’a pas
encore lues, qu'il a déja lues ou bien les fiches déja lues par une personne de la méme
« UO »,

Fiches regues

Patient: [ Mme FILLET NOM MAI FILLET | Urgence: I(tnus) -

Déié lue: =
(toutes) Fiche m
M |patient Type de fiche Date Etat Lu
= g aa aazzz Fiche messagerie 15/01/2004| Créee @
Titre:aze
E‘g‘ |FILLE1 MOM MAIL FILLEL Fiche messagerie |2D,f|:|8f2003| Créde | ig
Titre:

Masguer les titres ~

A noter :

- le bouton « créer une fiche » disparait aussi

Juin 2004 © V3.0 CHUG-CRIH des Alpes.-.page 37



PEPS - Guide utilisateur

Le menu « PATIENTS »
Fiches
Patients

Ajouter un patiert
hes patients

Le menu se compose de 2 sous items :

= Un item « Ajouter un patient » : permettant de créer un
nouveau patient sur PEPS sans forcement vouloir lui associer
une fiche tout de suite.

= Un item « Mes patients » : permettant de lister 'ensemble
des patients d’un utilisateur.
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Le menu « Ajouter un patient »

Cet écran permet la création d’'un « nouveau patient » pour 'utilisateur connecté. La création du
patient n’'implique pas forcement la création d'une fiche dans limmédiat mais permet
éventuellement de préparer a I'avance I'utilisation de la plateforme PEPS.

Ajouter un patient

Informations obligatoires:

"Morr: || "Prénom: I
"Date de Naissance:l "Sexe: T Homme © Fermme O Indefini
"Lieu de naissance: | FRANCE =l fville) -s

Informations facultatives:

Adresse; I Mom d'épouse: I

Ville: | * >

Civilité: (aucur) > Téléphone: |

{Charnps ohligatoires) / /

Enregisirer h
Ilya2zones:

= Une zone « Informations obligatoires » avec : le nom du patient, son prénom, sa date de
naissance (au format JJ/MM/AAAA), son sexe, son pays de naissance et sa commune de
naissance (uniqguement dans le cas d’'une naissance en France). Toutes ces informations
devront étre saisies.

= Une zone « Informations facultatives » avec : 'adresse du patient, son nom d’épouse, sa
commune, sa civilité, son téléphone. Ces informations sont facultatives toutefois il est
fortement recommandé de les saisir.

A noter : pour le choix de la commune de naissance et |'utilisation du calendrier se référer aux
chapitres précédents.

Une fois les informations saisies, appuyer sur le bouton «
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Le menu « Mes patients »

Ce menu permet d’accéder a la liste des patients de I'utilisateur connecté. Cette liste est la
méme quelque soit le contexte de l'utilisateur.

Mes patients

Marm: I Prénom: I
— Cherchet...
Date Maiss.: I

L Mom Prénom Né{e) le Fiches
ﬁ ‘? ARTHUR, Fred 05/11/2003 3
ﬁ ‘? GIMBERT Davod 014032004 o
ﬁ ‘? WoL JER 294031990 o

Créer un patient

L’écran se compose de 3 zones :
=» Une zone de filtre comprenant :

- Une recherche sur le nom du patient. La recherche peut se faire sur quelques lettres
du nom (cf. paragraphe « Créer un fiche »).

- Une recherche sur le prénom du patient. La recherche peut se faire sur quelques
lettres du prénom (cf. paragraphe « Créer un fiche »).

- Unffiltre sur la date de naissance

La validation des filtres se fait grace au bouton « CELEEIEITD ».
- Une zone liste des fiches comprenant des colonnes (de gauche a droite) :

- Une colonne pour supprimer un patient de la liste des patients (cette suppression est
dite «logique », c'est-a-dire que les fiches associées au patient supprimé seront
toujours accessibles).

- Une colonne pour éditer les informations du patient (cf. Chapitre précédent)
- Une colonne contenant la civilité du patient
- Une colonne contenant le nom du patient

- Une colonne contenant le prénom du patient
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- Une colonne contenant la date de naissance

- Une colonne contenant le nombre de fiches associées au patient. Un clic sur ce nombre
permet a l'utilisateur de visualiser la liste de toutes les fiches du patient en question (cf.
Paragraphe « Fiches d’'un patient ».

A noter :

- Un tri est possible sur 'ensemble des colonnes pas un simple clic sur le « libellé » de la
colonne.

= Une zone de boutons d’action comprenant :

- Un bouton « " » pour revenir a la page d’accueil de PEPS.

iCreer un patient

- Un bouton « » pour créer un patient (cf. menu ajouter un patient).
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Le menu « SESSION »
Le menu se compose de 2 sous items :

= Un item « Fermer la session » : permettant de revenir a la
page d’accueil de PEPS (hors connexion).

Fermer la session
Changer de contexte

- Un item « Changer de contexte » : permettant de changer
le contexte de l'utilisateur dans le cas ou il est inscrit sur
plusieurs réseaux.

Juin 2004 © V3.0 CHUG-CRIH des Alpes.-.page 42



PEPS - Guide utilisateur

Annexe A : liste des fournisseurs de lecteur de carte de la famille
CPS

= Se connecter au site du GIP-CPS : www.gip-cps.fr ou par  (>RYRNTT:0Y 0 825 85 2000 )
téléphone . 0,150 € TTC / MN

0,99 F TTC / MN

Groupement d'intérét public Carte de Professionnel de Santé
8 bis, rue de Chateaudun
75009 Paris

Email : gip@gip-cps.fr
=> Et chez les fournisseurs suivants : a compléter
>

>
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